A 4 Aprovado em reunido de Cdmara por unanimidade em 17/12/2012.
([ 14 Aprovado em reunido de Assembleia Municipal por unanimidade em 20/12/2012.
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Ourique O Presidente

MAPA PESSOAL 2013 >

Art. ° 5° da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro e
=
Area de
Formagao
Académica efou

Postos de Trabalho a
Preencher

Tempo
Indetermindado

Postos de Trabalho
Existentes

Tempo
Indetermindado

Unidade
Organica/Servico

Atribuicoes/Competéncias/Actividades Carreira/ Categoria Obs.

Termo Certo Termo Certo

Profissional

Gabinete de Apoio
Pessoal ao
Presidente

Assessorar o Presidente dos dominios da preparag#o politica, colhendo e tratando os elementos paraa
elaboragéo de propostas por ele subscritas e a submeter aos 6rgfios ou para a tomada de decisdes no ambito
dos seus poderes proprios e delegados; Organizar as agendas e as audiéncias piblicas e desempenhar outras
tarefas que the sejam directamente cometidas pelo Presidente; Disponibilizar-se para receber as reclamagdes e
sugestdes dos municipes, sempre que para tal for contatado; Promover a imagem piblica dos servigos dos
edificios municipais e do espago plblico, assegurando para o efeito a intervengo de outros SErvigos municipais;
Organizar as deslocagdes oficiais dos eleitos municipais e a recegao e estadia de convidados oficiais do
Municipio; Proceder a estudos e elaborar informagdes ou pareceres necessarios 4 tomada de decisdes que
caibam no &mbito da competéncia prépria ou delegada no presidente da Camara bem como & formulagéo das
propostas a submeter & Camara bem como & formulag#io das propostas a submeter 4 Cémara ou a outros 6rgaos
nos quais o presidente da C&mara tenha assento por atribuigdo legal ou representago institucional do Municipio
ou do Executivo; Assegurar a representagdo do Presidente nos atos que este determinar: Promover os contatos
com os servigos da Cdmara, com a Assembleia Municipal e com os 6rgéos e servigos das Freguesias; Registar ¢|
promover a divulgagao dos despachos, ordens de servigo e outras decisdes do presidente da C&mara; Promover
a elevagao do desempenho dos servigos e trabalhadores com fungdes de atendimento piiblico; Assegurar o
apoio administrativo necessério ao desempenho da atividade do Presidente da Camara.

Técnico Superior

Assistente Técnico

Gabinete de Apoio
ao
Desenvolvimento
Econdmico

Promover e ou apoiar agdes para o desenvolvimento econémico do Concelho: Promover e ou apoiar agdes para
captagao de novos investimentos e apoiar a instalagdo de novas Empresas; Divulgar e dinamizar as
potencialidades do Concelho; Apoiar e colaborar com os agentes econémicos na obtengéo de financiamentos;
Disponibitizar informagéo sobre linhas de financiamento de programas nacionais e comunitérios; Apoiar e
acompanhar a elaboragso de estudos € projetos promovidos por agentes econdmicos, instituicdes e entidades
piblicas ou privadas com incidéncia no Concelho; Constituir e manter atualizada uma base de dados com
informag&o de caréter econémico e social do Concelho, de forma a poder disponibilizé-las aos agentes
econémicos, instituiges e populagéo em geral; Acompanhar projetos desenvolvidos por Associagdes de
desenvolvimento com incidéncia no Concelho; Propor programas de apoio & atividade econémica; Promover e ou
apoiar agdes tendentes & melhoria qualitativa de produlos e servigos ao dispor do consumidor; Colaborar na
elaboragao, revisao e alualizagdo da agenda 21 Local de Ourique; Assegurar a elaboragéo de candidaturas do
Municipio aos fundos comunitarios e programas nacionais de financiamento de programas e projetos; Exercer as
demais fungdes que the forem cometidas por lei, noma, regulamento, deliberago ou determinag&o superior.

Técnico Superior

Gestdo

Assistente Técnico

Assistente
Operacional
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Area de Postos de Trabalho Postos de Trabalho a
Unidade o A A ‘ . Formagao Existentes Preencher
A . Atribuicoes/Competéncias/Atividades Carreira/ Categoria rmag Obs.
Organica/Servigo Académica efou Tempo Tempo
. s Termo Certo , Termo Certo
Profissional Indeterminado Indeterminado
Colaborar na execugdo das tarefas de infegdo higio-sanilarias e controlo higio-sanitarias das instalagdes para
alojamento de animais, dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se
abatam, prepararem, produzam, transformem, fabriquem, conservem, ammazenem ou comercializem animais ou
produtos de origem animal e seus derivados; Emitir parecer, nos termos da legislagdo vigente, sobre as
Servico Municipal instalagbes e estabelecimentos referidos na alinea anterior; Elaborar e remeter nos prazos fixados a informagéo
rvigo Municipal |retativa ao movimento nosonecrolégico dos animais; Notificar de imedialo as doengas de declaragdo obrigatéria e P . s
de Veterinaria adotar prontamente as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria veterindria nacional sempre Teécnico Su perior Veterinaria 1
que sejam detectados casos de doengas de cardcter epizodtico; Emitir guias sanitarias de transito; Participar nas
campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria veterinaria nacional no
respectivo Municipio; Colaborar na realizagéo do recenseamento animal, de inquéritos de interesse pecunidrio e
ou econdmico e prestar informag&o técnica sobre abertura de novos estabelecimentos de comercializagéo de
preparago e de transformag&o de produtos de origem animal.
Psicologia/ ) Tempo
Técnico Superior | Aec's/Investigagéo 3(a) 1 3 Parcial
Social
Chefe Servigo Adm. 1
Desenvolver todos os esforgos para o bom funcionamento dos estabelecimentos de rede plblica de educagdo Escolar
pré-escolar e ensino bésico do municipio; Apoiar no plano técnico a participagdo municipal nos 6rgdos de gestdo
e administragao do agrupamento de escolas; Organizar, gerir ¢ implementar a componente de apoio & familia,
designadamente o fomecimento de refeigdes e apoio a0 prolongamento de hordrio na educagéo pré-escolar; Enca"egado
Atividades de enriquecimento curricular no 1° ciclo do ensino bésico; Gestao do parque escolar nos 2° e 3° Ciclos o . I 1
Gabinete de do ensino basico; Acgao social escolar nos 2° e 3° ciclos do ensino basico; Transportes escolares; peraciona
= 5~ |Implementagao de medidas de apoio socio — educativo, gestao de refeitorio, fomecimento de refeigGes escolares
Educa.gao e Ac?ao @ seguros escolares na rede da educagéo pré-escolar e ensino bésico do municipio; Gestao de pessoal ndo
Social Escolar docgnle nas contﬁgo.es prevnsta:s I‘egalmente.; Aquusr_gao de mate.nel didatico e peda999|co; At!v!dadgs de Assistente Técnico 10 1 2
enriquecimento curricutar no 1° ciclo de ensino bésico, sem prejuizo das competéncias do Ministério da
Educagao relativamente & tutela pedagdgica, orientagdes programaticas e definido do perfil de formagéo e
habilitagdes dos professores; Goncessao de bolsas de estudo aos alunos do ensino superior e outros beneficios
sociais escolares; Executar tudo o mais que estiver relacionado com o semvigo. Assistente 31 1 4 6
Operacional
Fiscal Municipal 1* 1
Classe
Técnico de
" . 1
Informatica Adjunto
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Of:rique

Unidade
Organica/Servigo

Atribuicoes/Competéncias/Atividades

Carreira/ Categoria

Area de
Formagdo

Académica e/ou

Profissional

Postos de Trabalho
Existentes

Postos de Trabalho a
Preencher

Indeterminado

Tempo Termo Certo

Indeterminado

Tempo Termo Certo

Obs.

Bibliotecas e
Arquivo Histérico
Municipal

Propor e implementar a recolha de toda a documentagéo de interesse histdrico para o Municipio; Criar, organizar,
gerir  conservar o Arquivo Histérico Municipal; Promover em parceria com outras entidades a recolha, 0
tratamento, a preservagéo e divulgagéo de documentagéo de interesse histérico e cultural que ndo seja

Técnico Superior

Biblioteca e
Documentagao /
Historia

propriedade do Municipio; Assegurar o servigo plblico de consulta de documentos; Propor a microfilmagem de
documentos de particular interesse para as comunidades locais e para o Municipio; Promover a utilizagéo e
manutengao dos equipamentos da rede de leitura piblica; Manter um fundo local de informago relativa & vida
cultural, econdmico e social do Concelho; Realizar tarefas relacionadas com a aquisigao (depois de autorizagio
superior), registo, catalogagdo, colagdo e armazenamento de diferentes espécies documentais incluindo
multimédia; Assegurar os servigos de atendimento, de empréstimo e pesquisa bibliografica, incluindo multimédia;

Assistente Técnico

Biblioteca e
Documentagéo

Dinamizar programas de divulgagao do livro e fomento da leitura; Executar tudo o mais que estiver relacionado
COM O Servigo.

Assistente
Operacional

Gabinete Juridico

Apoiar o Muricipio nas suas relagdes juridicas com outras entidades; Elaborar projetos ou propostas de
regulamentos e demais normalivos legais que sejam solicitados e cuja competéncia legislativa pertenga do
municipio; Emitir informagBes ou pareceres sobre procedimentos administrativos solicitados por outros servigos
Municipais; Analisar as participagdes e reclamagdes apresentadas com vista & sua deciso; Instrugdo de
procedimentos disciplinares e de inquérito; Promover a inscrigao nas malrizes prediais e nas conservatonas do
registo predial de todos os bens patrimoniais do Municipio; Garantir os procedimentos necessérios & aquisigio ou
alienagao de bens rusticos ou urbanos, através de hasta publica ou outra forma; Instruir e propor decises de
processos de contraordenagao; Instruir execugdes fiscais e exercer as demais competéncias do cédigo de
procedimento e processo tributdrio; Executar todas as demais tarefas relacionadas com o servico.

Técnico Superior

Direito

Assistente Técnico

Servico de
Informatica e
Telecomunicagdes

Assegurar o funcionamento e manulenco dos equipamentos ¢ sistemas informéticos e de telecomunicagdes
necessarios as atividades do Municipio; Executar as tarefas de recolha e tratamento automatico de informagao
das aplicagdes e rotinas que sejam implementadas nos equipamentos atribuidos; Programar e controlar os
circuitos de informag&o destinada ao tratamento automdtico dentro do servigo e nas suas relagbes com os
utilizadores em ordem a execularem-se as tarefas de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos;
Assegurar a execucdo dos procedimentos destinados a permitir adequada manutencao e protegdo dos arquivos e
ficheiros, qualquer que seja o seu suporte; Manter permanentemente atualizada toda a informagao relativa a
procedimentos da sua responsabilidade; Manter o software de exploragéo em condigdes operacionais; Zelar
pelas condigdes de funcionamento dos equipamentos, executar os procedimentos de manutengao e controlar a
execu¢ao daqueles que competirem a entidades extemas; Dar apoio  formag#o intema na drea informatica;
Executar todas as demais tarefas relacionadas com o servigo.

Especialista de
Informatica Grau 1

Técnico de
Informatica Grau 1

Assistente Técnico

Assistente
Operacional
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Area de Postos de Trabalho Postos de Trabalho a
“Ur-udade . Atribuicdes/Competéncias/Atividades Carreira/ Categoria Fo’rm.agao Existentes Preencher Obs.
Organica/Servigo Académica e/ou Tempo Tempo
. Termo Certo ! Termo Certo
Profissional Indeterminado Indeterminado
Técnico Superior 2 3 1 3
Articular as atividades sociais realizadas no Municipio para idosos e carenciados; Encaminhar casos de caréncia Coordenador
sociais detetados para os organismos competentes da administrag&o central ou regional; Executar programas de .. 2
extensao cultural que sensibilizem as populagdes para a salvaguarda e conservagao do patriménio; Recolher, Técnico
Servigo de Acao recuperar, classificar e conservar bens méveis com valor histérico, cientifico, artistico e técnico; Promover,
Social, Cultura, preservar e divulgar os valores culturais e do patrimanio histdrico e natural do Concelho; Organizar e levar a cabo, )
um programa de afividades desportivas; Apoiar em instalagdes e material os estabelecimentos da educagdo pré- | Assistente Téchico 4 2 1 6
Desporto e escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Bésico e as coletividades na pralica da educagdo fisica e do desporto; Promover
Turismo a articulagao das atividades desportivas na érea do Municipio, fomentando a participagao das Associagdes,
Organizagdes e coletividades; Planear, programar, coordenar e controlar as atividades do Municipio no &mbito da| Encarregado
animag&o turistica, Manter contacto regular com entidades locais, regionais, nacionais e ou intemacionais, . 1
elaborando propostas de aluag3o a submeler a decisdo superior; Operacional
Assistente
. 4 1 8
Operacional
Conceber, executar, organizar e distribuir a informagao Municipal; Definir e gerir as estratégias de publicidade [ T€Cnico Superior 1
para promog&o do municipio; Assegurar as relagdes piblicas do Municipio e desenvolver os contaclos com a
. comunicagao social; Elaborar os suportes informativos do Municipio, garantindo a divulgagao da atividade dos
Gabmete_ de 6rgaos municipais e dos seus servicos;
Informagao e Proceder & leitura e andlise da comunicago social nacional e regional, compilando informagZo sintese das . Técni 1 1
Comunicagéo de | matérias de interesse municipal; Divulgagao do desempenho da Cémara e apoio &s relagdes protocolares que o Assistente Técnico
. Municipio estabelega com outras entidades;
Ou"que Promover a edicdo de publicagdes sobre as atividades da Cmara Municipal; Apoiar a realizagao de iniciativas
promocionais do Municipio, Organizar e manter atualizado um arquivo fotografico sobre as atividades realizadas; .
Executar as estratégias de implementagdo da imagem do Municipio. Assistente 1
Operacional
Técnico Superior | Protecgao Civil 1
Prevenir no territério municipal os riscos coletivos e a ocorréncia de acidente grave ou catastrofe deles
. .. resultante; Atenuar na drea do municipio 0s riscos coletivos e limitar os seus efeitos no caso das ocorréncias
Servigo Municipal | gescritas na alinea anterior; Socorrer e assistir no temitério municipal as pessoas e outros seres vivos em perigo . S 9
de Protecgéo Civil e proteger bens e valores culturais, ambientais e de elevado interesse publico; Apoiar a reposigao da Assistente Técnico
normalidade da vida das pessoas nas dreas do municipio afetadas por acidente grave ou catdstrofe.
Assistente
- 1 6 1
Operacional
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Area de Postos de Trabalho Postos de Trabalho a
Unidade R A - . . Formagao Existentes Preencher
s . Atribuicoes/Competéncias/Atividades Carreira/ Categoria rmag Obs.
Orgéanical/Servico Académica efou Tempo Tempo
. Termo Certo . Termo Certo
Profissional Indeterminado Indeterminado
Divisdo de Administragao Geral (DAG)
Coordenador 1
Assegurar a recegao, registo, classificagdo e distribuicao de correspondéncia de e para o Municipio; Controlar a Técnico
circulagéo intema do expediente; Assegurar o expediente relativo s notificagdes, participagdes, queixas e
|inquéritos administrativos; Controlar ¢ funcionamento do arquivo do municipio; Registar e arquivar avisos, editais,
Expediente e aniincios, posturas, regulamentos, ordens de servigo, requerimentos, correspondéncia e demais documentos;
. Calalogar, indexar, registar e preservar os documentos, livras e processos que the sejam remetidos pelos Assistente Técnico 2 1
AI’QUIVO diversos servigos Municipais; Efetuar, de acordo com a lei e os prazos estabelecidos, a triagem dos documentos
I
aconservar e a destruir; Assegurar o servico publico de consulta de documentos; Assegurar o servigo de
telefone, portaria, limpeza das instalagdes e o servigo de herdidica. R
Assistente
. 3 1 1 3
Operacional
Coordenador 1
Téchico
R it A liquidagéo de taxas, licencas e outras receitas; Emitir as guias de receita referentes as receitas municipais;
eceitas Expedir avisos e editais para pagamento de licengas, taxas e outras receitas; Satisfazer outras situagdes . P
Municipais relacionadas com taxas e ficengas; Apresentar propostas de taxas e pregos Assistente Técnico 3 1 1
Assistente
; 2 1 1
Operacional
Coordenar e implemenlar no plano técnico, a politica municipal de recursos humanos, nomeadamente as agdes Técnico SUpEl’IOl’ 1
administrativas relativas ao recrutamento, selegéo e cessagdo de funges de pessoal; Assegurar as agdes
administrativas relacionadas com o processamento de vencimentos, abonos, prestagdes complementares, horas
extraordinarias, avaliagio de desempenho, mobilidade, aposentaco, entre outras; Assegurar 0s servigos de Coordenador
recrutamento e seledo de Pessoal, formagao profissional intema e extema, os servigos de seguranga, higene e . 1
Recursos salide no trabalho; Assegurar e manter atualizado o cadastro pessoal, bem como o registo e controlo de Tecnico
assiduidade; Instruir todos 0s processos referentes a prestacdes sociais dos trabalhadores, nomeadamente os
Humanos relativos a prestagdes complementares, Caixa Geral de Aposentagdes e Seguranga Social; A coordenagdo nos
termos da lei, do sistema de avaliagio de desempenho; Elaborar o mapa de férias do pessoal, bem como Assistente Técnico 2 2
informar os servigos do nimero de dias a que cada um tem direito a gozar em cada ano; Elaborar anualmente o
balango social; Apoiar a instruggo de processos de inquérito disciplinares e outros; Executar mapas, estatisticas
ou informag&o sobre o servigo deste sector; .
Assistente 2 2
Operacional
P
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Area de Postos de Trabalho Postos de Trabalho a
Unidade S - . . . Formagao Existentes Preencher
5 . Atribuicoes/Competéncias/Atividades Carreira/ Categoria rmag Obs.
Organica/Servigo Académica efou Tempo Tempo
. Termo Certo . Termo Certo
Profissional Indeterminado Indeterminado
Técnico Superior Gestao 1
Coligir todos os elementos necessrios & elaboragao do orgamento e respectivas alteragdes e revisoes
orgamentais; Executar os procedimentos relativos & atividade financeira, designadamente através do cabimento Coordenador 1
de verba; Organizar os processos inerentes & execugdo do orgamento; Determinar os custos de cada servigo, Técnico
Contabilidade estabelecer e manter uma estatistica financeira necessaria a um efetivo controlo de gestdo; Promover o
pagamento das despesas aulorizadas; Organizar a conta anual de geréncia e fomecer os elementos necessarios
a elaboragéo do respectivo relatério de contas; Efetuar o movimento e registos da contabilidade municipal Assistente Técnico 3 1
segundo as regras do POCAL; Executar tudo o mais que estiver relacionado com o servigo.
Assistente 1
Operacional
Arrecadar todas as receilas virtuais e eventuais; Pagar despesas autorizadas; Efetuar os depésitos nas Coordenador 1
instituigdes financeiras; Manter devidamente escriturados os livros de tesouraria e cumprir as disposigdes legais Técnico
Tesouraria e regulamentares sobre a contabilidade Municipal; Elaborar os balancetes necessdrios ao controle e
funcionamento do servigo; Executar tudo o mais que estiver relacionado com o servigo. . P
Assistente Técnico 1
Técnico Superior 1
Efetuar todos os procedimentos administrativos necessarios & aquisicao de bens e servigos; Gerir o patriménio
Aquisicio de B municipal ¢ carteira de sequros em articulagdo com a contabilidade; Proceder 4 ammazenagem, conservagzo e Coordenador 1
quisicao de bens, distribuigdo pelos servigos dos bens de consumo corrente, elaborando para o efeito mapas estatisticos mensais Técnico
Servigos e por servigos dos respectivos gastos em quantidade e prego; Organizar e manter atualizado o inventdrio e
() cadastro de bens do imobilizado, bens mveis, obras de arte e equipamentos existentes nos servigos; Executar . P
Patrimdnio tudo o que mais estiver relacionado com o servigo. Assistente Técnico 2
Assistente
Operacional
Unidade Organica de Servigos Urbanos (UNOSU)
Encarregado Geral 1
Promover a execucao de obras municipais adjudicadas por administrago direta; Garantir a limpeza dos espagos; Operacional
Aplicar os dispositivos e regulamentos no respeitante & limpeza publica; Proceder & arborizag&o dos espagos
urbanos; Proceder & poda de drvores e corte de relva, bem como ao respetivo servigo de limpeza; Promover o Encarregado
Servigos Urbanos |  tratamento itossanitério e o combate a pragas e doencas nos espagos verdes; Colaborar na elaboragéo de h 1
regulamentos municipais refativos & higiene urbana e residuos sdlidos; Exercer as demais fungBes que lhe forem Operacional
cometidas por lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinag&o superior;
Assistente
. 22 5
Operacional
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Area de Postos de Trabalho Postos de Trabalho a
.Ur_udade . Atribuicdes/Competéncias/Atividades Carreira/ Categoria Fo'rm.agao Existenies Preencher Obs.
Organica/Servico Académica efou Tempo Tempo
. Termo Certo . Termo Certo
Profissional Indeterminado Indeterminado
Promover a execucéo de obras municipais através dos processos previstos na legislagdo em vigor; Proceder & Técnico suPeﬂor 1
andlise de processos e documentos, emitindo e solicitando os pareceres necessarios a fomada de decisao;
Acompanhar e fiscalizar as obras municipais de acordo com a legislagéo em vigor, Edaborar autos de medigao e
analisar revisGes de pregos, bem como assegurar os procedimentos necessarios nos processos de obras Assistente Técnico 1
comparlicipadas por fundos comunitdrios e outros; Assegurar a gesto administrativa e técnica das obras
Obras Municipais municipais por empreilada ou administragao direta; Solicitar esclarecimentos técnicos aos autores de projetos
sempre que deteladas indefiniges e ou contradigdes nos mesmos; Elaborar as especificagdes técnicas e os Encarregado Geral
cademos de encargo de concursos para empreitadas e fomecimentos e superintender & tramitaéo de concursos f 1
e posteriores adjudicagdes; Elaborar as obfas necessdrias para conservagdo e manutengio das infraestruturas e Operacmnal
dos equipamentos, orientando e coordenando as brigadas de execuggo; Identificar, propor e promover a .
realizagio de obras de conservagéio de edificios do patriménio municipal, equipamentos social, escolar ou oulros. Assistente 20 3 6 6
Operacional
Assistente Técnico 1
Organizar e promover o controlo e execugdo das atividades do servigo, em colaboragio com os restantes
sevigos municipais, no respeitante a utilizagio de maquinas e viaturas automéveis; Promover a manutenggo das
méaquinas, viaturas e equipamentos mecanicos do municipio; Coordenar e fiscalizar a assisténcia e as Encarregado Geral
reparagdes a efetuar nas oficinas municipais em oficinas exteriores; Assegurar a recolha e tratamento de Operaci onal 2
Oficinas e Gestio informagdes necessdrias & gestao e manutengdo do parque de maquinas e viaturas; Controtar os custos de
assisténcia, manutengdo e utilizagao das maquinas, viaturas e equipamentos mecénicos; Colaborar com o
de Frotas Auto semvigo do Patriménio na elaboragao e atualizagdo do cadastro de cada viatura; Acompanhar a assiduidade e
elahorar as escalas de pessoal a atribuir 3s diversas méquinas e viaturas; Dirigir a cedéncia de maquinas ou Encarregado 2
vialuras quando soficitadas pefas junlas de freguesia, coletividades, associagdes e demais instituigdes do Operacional
concelho, de acordo com as instrugbes do drgdo executivo.
Asmstt.ente 15 9 1 9
Operacional
Satisfazer os pedidos de requisigdes intemas dos servigos, devidamente autorizados e emitir as respetivas guias
de recegao; Analisar periodicamente o inventario de existéncias e fazer propostas para a sua rentabilizagio ¢ | Assistente Técnico 1
racionalizagéo; Efetuar a recegdo dos produtos controlando a quantidade e a qualidade dos mesmos; Proceder
20 registo dos materiais saidos para as obras municipais, mediante requisigio intema do servico, devidamente
Armazém autorizada pelo superior hierdrquico; Assegurar a correta arrumagao, conservagao e seguranga dos materiais,
protegendo-os de roubo ou deterioragdo; Elaborar o inventdrio anual, em termos qualitativos e quantitativos, em
conformidade com as normas legais e orientagdes estabelecidas; Exercer as demais fungdes que Ihe forem Assistente
cometidas por lei, nomma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinago superior . 3
Operacional
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Unidade
Organica/Servigo

Atribuigoes/Competéncias/Atividades

Carreira/ Categoria

Area de
Formagao

Postos de Trabalho
Existentes

Postos de Trabalho a
Preencher

Académica eou

Profissional

Indeterminado

W) Termo Certo

Indeterminado

Tempo

Termo Cerlo

Obs.

Eletricidade,
Carpintaria e
Serralharia Civil

Coordenar os servigos de eletricidade, carpintaria e serralharia civil; Instalar redes de distribuigdo efétrica e os
demais servigos relacionados com o servigo;
Assegurar a gestdo técnica e operacional do servigo de carpintania.

Encarregado
Operacional

Assegurar a manutengao e reparagdo dos equipamentos eletromecanicos, sistemas e redes elélricas a cargo da
autarquia; Exercer as demais fungdes que the forem cometidas por lei, norma, regulamento, deliberagéo,
despacho ou determinagao superior.

Assistente
Operacional

Diviséo de Obras, Gestdo Urbanistica e Ambiente (DOGUA)

Empreitadas

Promover a execug&io de obras municipais através dos processos previslos na legislagao em vigor; Proceder &
andlise de processos e documentos, emitindo e solicitando os pareceres necessarios a tomada de decisdo;
Acompanhar e fiscalizar as obras municipais de acordo com a legislago em vigor; Elaborar autos de medicao e

Técnico Superior

analisar revisbes de pregos, bem como assegurar os procedimenios necessdrios nos processos de obras
comparticipadas por fundos comunitérios e outros; Assegurar a gestao administrativa e técnica das obras
municipais por empreitada; Solicitar esclarecimentos técnicos aos autores de projectos sempre que detectadas
indefinigBes e ou contradigdes nos mesmos; Elaborar as especificagdes técnicas e os cademos de encargo de
concursos para empreitadas e fomecimentos e superintender a framitagio de concursos e posteriores
adjudicagdes; Promover todos os procedimentos refativos & abertura de procedimentos de empreilada e a sua
adjudicacao; Acompanhar e fiscalizar a execug&o das obras municipais por empreilada, zelando pelo
cumprimento integral dos projectos e & apreciagao superior de todas as informagGes necessérias a decisdo;
Cooperar com 0s outros servigos na drea das suas atribuigdes.

Assistente Técnico

Assistente
Operacional

Planeamento e
Ordenamento do
Territorio

Promover a aplicagao dos instrumentos de planeamento em vigor; Elaborar estudos urbanisticos, loteamentos
municipais e projetos de arquitetura; Assegurar o acompanhamento e monitorizar o Plano Diretor Municipal e
outros planos municipais de ordenamento do territério e apresentar propostas tendentes 4 revisao desses planos;

Assegurar as ligages com os organismos com compeléncias de planeamento & ordenamento do territério;

Propor medidas de ordenamento urbanistico e a elaborag&o de estudos urbanisticos e projetos para serem
elaborados por equipas exteriores; Elaborar ou propor a execucao de planos municipais de ordenamento do

territ6rio; Emitir pareceres no ambito do planeamento urbanistico; Elaboragao de questdes lécnicas para

candidaturas, nomeadamente no ambito da Unido Europeia e propor protacolos com a Administragao Centra;
Manter atualizado e organizado o arquivo de planos e projetos; Fomecer exiratos das plantas sintese dos planos
de ordenamento e da cartografia existente; Coordenar e acompanhar o trabalho das equipas que elaborem
planos de ordenamento e projetos para a drea do Concelho; Elaborar os projetos de regulamentos respeitantes &
sua drea de intervengo e apresentar propostas de taxas e pregos; Executar as demais tarefas relacionadas com
0 Semvigo.

Assistente Técnico

Assistente
Operacional
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Atribuicoes/Competéncias/Atividades

Carreira/ Categoria

Area de
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Tempo
Indeterminado

Termo Certo
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Ambiente

Promover politicas de protegéo e defesa do ambiente; Promover o desenvolvimento sustentavel; Participar na
avaliagdo dos impactos ambientais de empreendimentos urbanisticos e outros projetos municipais, publicos ou
lprivados; Programar e executar agdes de sensibilizago ambiental; Executar todas as demais tarefas
relacionadas com o servigo;

Técnico Superior

Ambiente

2

Assistente Técnico

Assistente
Operacional

Servigo de
Informagao
Geografica

Planear, implementar, gerir, coordenar e manler atualizado o sistema de informag&o geografica do municipio de
Ourique, através da andlise de necessidades, envolvimento das unidades organicas, carregamento e
manutengao da informagao, promog3o da sua utilizagio, desenvolvimento de aplicages e interfaces para os
utilizadores e anmazenamento de toda a informagao tematica comum produzida pelos servigos utilizadores;
Promover a informalizagéo do espdlio cartografico do Municipio de Ourique; Coordenar, planear e desenvolver de
forma integrada as atividades relacionadas com a informagdo geogréfica municipal; Implementar e gerir o
Geaportal de Ourigue bem como seus médulos tematicos sectoriais, na intranet e intemet; Regulamentar o

Técnico Superior

Geografo

acesso, utilizagao e manutengao da informag&o geografica, bem como promover e regular a sua divulgacao
extema; Recolher e divulgar a informagao geografica entre as unidades organicas da Camara Municipal de
Ourique; Colaborar com as unidades organicas para melhor ajustar a infraestrutura tecnoldgica & otimizagdo do
funcionamento e exploragio do SIG; Execular todas as larefas na drea da informag&o geografica como resposta
a solicilagdes intemas e extemas; Promover, de forma integrada, as medidas técnicas, organizacionais e
administrativas necessdrias & mais ampla utilizag&o, pelas instituiges e os particulares, dos respectivos servigos
e bases de informag&o, mediante taxas a estabelecer pelo Municipio de Ourique; Participar como érgao
consultor, na drea da informagao geografica, na elaboragao e gestdo de todos o5 projetos e atividades a
promover pelo Municipio de Ourique; Elaborar relatérios técnicos; Promover a produg&o e manutengao da
seguinte informago: Base lopografica. Base toponimica; Temética de cadastro predial; Demogréfica e sécio -
econdmica; Temalica no geral; Estatistica produzida no processo de licenciamento de loteamentos, obras de
urbanizagao, obras particulares, utilizagao de espagos edificados e atualizagio da informagao do recenseamento

Assistente Técnico

da habitagao; Criar, estruturar e assegurar a alualizagéo dos metade dos conforme base legal em vigor;
Classificar, arquivar e manter em bom estado de utilizagdo e conservagao as pegas existentes; Intervir
alivamente na proposta ou aquisigao de elementos que influencie direlamente o GIG, nomeadamente a aquisigdo

de material informético (software e hardware); Ser uma base de conhecimento estruturada e atualizada do
conceiho, constituindo uma ferramenta vélida no suporte & tomada de decisao; Assegurar outras atribuigdes que
lhe sejam superiormente cometidas em matéria de informaggo geografica.

Assistente
Operacional
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Ourique
Area de Postos de Trabalho Postos de Trabalho a
Unidade oo AL . . . Formagao Existentes Preencher
A . Atribuicdes/Competéncias/Atividades Carreira/ Categoria . ,9 Obs.
Organica/Servigo Académica e/ou Tempo Tempo
! Termo Certo ! Termo Certo
Profissional indeterminado Indeterminado
e o b) Comissao de
Chefe de Divisdo 1(b) Servico
I . Arquitetura/ Eng.2
. I N Técnico Superior quiietura/ Eng 3
Promover a andlise e tratamento administrativo dos processos de controlo prévio municipal das obras de Civil/Direito
urbanizacao e edificagéo e emilir ou solicitar os pareceres necessérios & tomada de decis&o ou deliberagao;
Emitir parecer sobre pedidos de licenciamento de estabelecimentos comerciais; candidaturas e programas
sociais de requalificago urbana; Emitir parecer sobre candidaturas e programas sociais de requalificagdo
Licenciamento de [urbana: Propor a emisséo de alvards de loteamento, de licengas de construgdo e de utilizagdo, entre outros; Coordenador
. Fazer o acompanhamento, em articulagdo com os servigos fiscais da administragao publica dos procedimentos . 1
Obras Particulares relacionados com o imposto Municipal Sobre Imdveis; Identificar e notificar, apés vistoria, s proprietanos de Técnico
iméveis degradados ou em ruina para que executem obras de conservagao nos seus edificios, prestando
informagéo aos servigos de finangas nos casos previstos na Lei; Propor e proceder a embargos administrativos
em articulagao com o servigo de fiscalizagao; Executar todas as demais tarefas relacionadas com o servico.
Assistente Técnico 2
Assistente y
Operacional
Técnico Superior 1
Proceder a vistorias no Ambito da comiss&o de vistorias, lavrando os respectivos autos. Acompanhar e fiscalizar
a obras Municipais de acordo com a legislagéio em vigor; Assegurar o cumprimento das leis, regulamentos e
" . . orientagbes superiores cujo ambito respeite 4 drea do Municipio; Fiscalizar as obras de construcao civil e de
Flscahza?ao € |umbanizagso, de forma a garantir que as mesmas decorram com os projelos aprovados, com respeito pelos Assistente Técni 1
Vistorias condicionamentos fixados no licenciamento e dentro dos prazos concedidos; Levantar autos de noticia ou ssistente Tecnico
contraordenagao de acordo com previsto na legislagdo aplicavel; Executar tudo o mais que estiver relacionado
cOm 0 servigo
Assistente 1
Operacional
[ T ——
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Gabinete Técnico
Florestal

Elaboraggo, execugao e atualizagdo do Plano Municipal de Detesa da Floresta Contra Incéndios (PMDFCI) e dos
programas e projetos dele derivado; Participag&o nas tarefas de planeamento e ordenamento dos espagos rurais
do Municipio e nas questdes de protegéo civil; Acompanhamento dos programas de Acdo previstos no PMDCFI:
Centralizagao da informag#o retativa aos incéndios tlorestais (Areas ardidas, pontos de inicio e causas de
incéndios); Relacionamento com as entidades piiblicas e privadas de Defesa da Floresta Contra Incéndios
(DFCY), nomeadamente Estado, municipios, associagdes de produtores; Promogéo do cumprimento do

Técnico Superior

Engenharia
Técnico

Agricola/Florestal

estabelecido na legislagZio, nomeadamente no Decreto-Lei n. ° 17/2009, de 14 de Janeiro, relativamente as
competéncias do municipio; Acompanhamento e divulgago do indice Didrio de Risco de Incéndio Florestat;
Coadjuvago do Presidente da CMDFCI e da Comiss&o Municipal de Protecgdo Civil (CMPC) em reunides € em
situagdes de emergéncia, quando relacionadas com incéndios florestais e designadamente na gestao dos meios
municipais associados a DFC! ¢ a combate a incéndios florestais; Elaborag&o do Plano Operacional Municipal
(POM); Supervisao e controlo de qualidade das obras municipais subcontratadas no &mbilo de DFCH; Construgo
e Gestdo de SIG's de DFCI; Emissao de Propostas e de Pareceres no dmbito das medidas e agbes de DFCI;
Dinamizagdo dos Programas de Voluntariado Jovem de Vigilancia das 4reas tlorestais em colaboragéo com o
Instituto Portugués da Juventude (IPJ); Dinamizar agdes de sensibilizagio e elucidagio da populagéo sobre
medidas de prevengéo e combate aos incéndios florestajs; Planear as agdes a realizar, no curlo prazo, no 4mbito

Assistente Técnico

do controlo das ignigdes (sensibilizagao da populag&o, vigitncia e repressdo), da intraestruturagdo do teritdrio e
do combate; Emisséo de pareceres de Florestagdo/Reflorestagao; Emissdo de propostas e de pareceres no
&mbito das medidas e agdes de DFCI; Elaborar candidaturas aos apoios nacionais no &mbito da defesa da
floresta contra incéndios; Operacionalizar e acompanhar os financiamentos nacionais e comunitarios; Coordenar
e acompanhar as agoes de gestéo de combustiveis de protecéo a edificagdes;

Assistente
Operacional

n.° 19/CM/2012, de 17/12 pela Assembleia Municipal.

a) A aprovagéo pela Camara Municipal fica condicionada a aprovagao da proposta




